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1 KALENDAR ZA SKOLSKU GODINU

2011./2012.
5.09. 2011. POCETAK NASTAVE
5.09.2011.-23. 12. 2011. PRVO POLUGODISTE
16. 01. — 15. 06. 2012. DRUGO POLUGODISTE
18. 05. 2012. ZAVRSETAK NASTAVE ZAVRSNIH RAZREDA
15. 06. 2012. ZAVRSETAK NASTAVE
1.2. 3. RAZREDA
27.12.2011.-13.01. 2012. ZIMSKI ODMOR UCENIKA
02.04. - 06. 04. 2012. PROLJETNI ODMOR UCENIKA
7.18.11.2011. RAZREDNA VIJECA | NASTAVNICKO VIJECE
22.12.2011. RAZREDNA VIJECA | NASTAVNICKO VIJECE
14.03. 2012. SJEDNICA RAZREDNIH VIJECA | NASTAVNICKOG
VIJECA
12. - 16. 03. 2012. KONTROLNI ISPITI (KONOBAR, KUHAR, SLASTICAR)
18. 05. 2012. RAZREDNA VIJECA | NASTAVNICKO VIJECE
(ZAVRSNI RAZRED)
DO 4. 06. 2012. PREDAJA ZAVRSNOG RADA
11.-21. 06. 2012. ZAVRSNI ISPITI - POMOCNICKI ISPITI
RAZREDNA | NASTAVNICKO VIJECE
4.-5.086.2012. POPRAVNI ISPITI (ZAVRSNI RAZREDI)
2.-3.07.2012. POPRAVNI ISPITI 1. 2. 3. RAZREDI
NASTAVNICKO VIJECE
UPIS UCENIKA U 1. RAZRED
NASTAVNICKO VIJECE
24.-31.08. 2012. JESENSKI ROK ISPITA
27.06. 2012. PODJELA SVJEDODZBI ZAVRSNIM RAZREDIMA

U jedinstveni model obrazovanja (JMO) konobari, kuhari, slastiCari uenici su iza zavrSetka nastave obvezni
odraditi stru¢nu praksu s tim da im ukupan odmor ne moze biti kraéi od 45 radnih dana.

Nastava se organizira i izvodi u najmanje 35 nastavnih tiedana, 175 nastavnih dana, a za zavréne razrede
u 32 nastavna tjedna u najmanje 160 nastavnih dana. Uéenicima ukupan odmor tijekom 8kolske godine ne

moze biti krac¢i od 45 radna dana.



1.1 GODISNJI KALENDAR PO MJESECIMA ZA
SKOLSKU GODINU 2011./12.

MJESEC | IX XI | XTI I Il || Iv | v | VI | VII| VIII UK
broj danau | 30 30 | 31 31 {29 (31| 30 |31 30 | 31 31 366
mjesecu
broj radnih | 22 21 | 21 21 (21 22| 21 | 22| 18 | 22| 22 254
dana
nedjelje 4 4 4 5 4 | 4 5 4 4 5 4 52
subote 4 4 5 4 4 15 4 4 5 4 4 52
drZavni 1 1| 141%* 1+1% | 1 3 1+1* 845
blagdani
nastavni | 20 21 | 17 12 |21 122] 15 | 22| 10 181/162
dani
broj 4014214234 | 24 (42|44 ] 3 (44|20 36.2
nastavnih 2.6 344
tjedana
maturanti | 20 21 | 17 12 21 122] 15 |13 162
ne nastavni
dani
* subota odnosno nedjelja
I
Broj radnih dana 254x8 = 2032 sata
Nedjelje 52x8 =416 sati
Subote 52 x8 =416 sati
DrZavni blagdani 8x8 = 64 sati
Ukupno = 2928 sati
II
Godi$nji odmor 30 dana =240 sati
III
Godi$nja zaduZenja 224 x 8 = 1792 sata
(254-30)
v
1.
Nastavni dani 181 x 8 = 1448 sati
175x 8 = 1400 sati




Zavrsni razredi 160 x 8 = 1280 sati

2.
Ekskurzije — zavr$no putovanje 5 dana x 8 =40 sati
Izleti — 1

Stru¢ne ekskurzije — 2

1. 2. 3. razredi bez maturanata 4 dana za stru¢ne ekskurzije i izlete

Djelatnost $kole je ostvarivanje odgojno obrazovnih programa u podrucju rada ekonomije
i trgovine za zanimanje ekonomist i prodavac te podrucje rada ugostiteljstvo i turizam zanimanje
konobar, kuhar i slasticar te hotelijersko turisticki tehnicar.

Obrazovanje za zanimanje ekonomist i hotelijersko turisticki tehnicar traje 4. godine, a za
zanimanje prodavac, konobar, kuhar i slasti¢ar 3 godine.

Za obrazovanje ucenika navedenih zanimanja Skola je dobila odobrenje Ministarstva
znanosti obrazovanja i sporta Klasa: 602-03/92-01-1232 Ur.broj: 532-02-2/1-92-01 od 2. veljace
1993. godine. I hotelijersko turisti¢ki tehnicar, Klasa: UP/I-602-03/99-01/147 Ur.broj: 532-02-
02/4-99-1 od 16. prosinca 1999. godine, te slasti¢ar Klasa: UP/I-602-03/08-05/00080, Ur.broj:
533-09-08-0003, 14. listopada 2008.

U Skolskoj godini 2011./2012. Skola je upisala, u program obrazovanja odraslih,
polaznike za zanimanje komercijalist, turisticko hotelijerski komercijalist te vrsi prekvalifikaciju
za zanimanje prodavac, konobar, kuhar, ekonomist i slasticar.

Skola ima odobrenje za izvodenje programa u obrazovanju odraslih Klasa: UP/I-602-

07/01-01/60 Ur.broj: 532-02-02/4-01-01 od 15. lipnja. 2001.



1.2 U skolskoj godini 2011./2012. upisali smo slijedeci broj
razrednih odjela i ucenika:

OBRAZOVNI ZANIMANJE GODINA [ RAZR. [ BROJ 7 PON
SEKTOR ODJE. | UCENI.
EKONOMIJA, EKONOMIST I 1.A 30 18
060104 1.B 30 22 |1
TRGOVINA it 2.A 30 21 1
2B 29 19
| POSLOVNA T 3A 31 24
3B 28 24
ADMINISTRACIJA v A 29 20 11
4B 32 23 |2
UKUPNO 8 239 171
PRODAVAC I 1.D 30 23 |2
061103 1l 2D 29 19 [2
111 3D 23 16
UKUPNO 3 82 58
TURIZAM HOTELIJERSKO I 1.C 33 23 |1
TURISTICKI I 2.C 30 15
I TEHNICAR i 3.C 30 17 1
070104 v 4.C 25 23
UGOSTITELJSTVO UKUPNO 4 118 78
KUHAR I L.F 24 2
071253 i 2E 14 2 1
111 3.E 15 6
UKUPNO 3 53 10
KONOBAR I L.E 12 6
071353 i 2E 7 1 1
111 3.E 8 1
UKUPNO 3 25 7
SLASTICAR I 1.E 14 13
071453 Il 2.E 4 2 1
111 3.E 5
UKUPNO 3 19 22
UKUPAN BROJ
UCENIKA 19 536 346
OBRAZOVANJE KOMERCIJALIST v 4.C
ODRASLIH
TURISTICKO v 4E
HOTELIJERSKI

KOMERCIJALIST




2 PROSTORNI UVJETI

Skola djeluje u zgradi A. Hebranga 26 sa joS dvije Skole, Gimnazijom i Srednjom

Strukovnom Skolom.

Skola raspolaze sa 1812,6 m? prostora 7 uéionica 1 specijaliziranom uéionicom za
informatiku, praktikumom za nastavu kuharstva, ucionicom za nastavu ugostiteljskog
posluzivanja, Skolskom bibliotekom, zbornicom, ucenickom referadaom, soba pedagoga,
tajnistvo i racunovodstvo, soba ravnatelja te tri nastavnicka kabineta kao i prostorom za tehnicko
osoblje.

Skola je opremljena nastavnim sredstvima i pomagalima.

Ove skolske godine $kola je opremljena s jo$ jednom informatickom u¢ionicom.
Nastava tjelesne i zdravstvene kulture odvija se u novoj sportskoj dvorani.

Skola koristi zbog pomanjkanja prostora preuredenu uéionicu &itaonicu za nastavu.

Naime, Gimnazija zajednicku ucionicu G-2, a Srednja strukovna Skola ucionicu 27, a koje po

ugovoru o koriStenju pripada 50% naSoj Skoli, u potpunosti koriste.

Skola bi prostorni u¢ionicki prostor rijesila dogradnjom i adaptacijom sadagnje $kolske
zgrade te da prema planu sadasnji prostori Gimnazije ostanu $koli, a Gimnazija da preuzme drugu

zgradu.



3 ORGANIZACIJA ODGOJNO OBRAZOVNOG RADA

Nastava se u Skolskoj godini 2011./2012. planira realizirati prema kalendaru Ministarstva
znanosti obrazovanja i sporta u dva polugodista, a prema godi$njem kalendaru Skole.

Skola nastavu realizira u petodnevnom radnom tjednu , a prema rasporedu sati u dvije
smjene. Jednu smjenu ¢ine 1. i 2. razredi, a drugu ucenici 3. i 4. razreda. Smjene se izmjenjuju
svaki drugi tjedan. Jutarnja smjena pocinje u 8,00 sati (sa 0. satom 7,15), a popodnevna u 14,00
sati.

Prakti¢na nastava za ucenike zanimanja prodavac, konobar, kuhar, slasti¢ar i hotelijersko
turisticki tehnicar realizira se u Skoli, poduzefima i privatnim objektima ugostiteljstva i
prodavaonicama, na podru¢ju Grada Samobora i Zagreba.

Za realizaciju i pracenje prakticne nastave i struCne prakse zaduZeni su slijedeci

nastavnici:

l.c,2.c,3.c,4.c Ksenija GabriSa, dipl.oec. 2. a Blankica Odak, dipl.oec.

3.d Slavica Karaman, dipl.oec. 2. b Mirjana Kroflin, dipl.oec.
1.eko, 2.eko, 3.eko Marina Kapudija, oec. 3. a Ivan Vukovinski, dipl.oec.
1.fku Jasna Sinko, dipl.ing. 3. b Mirjana Mladinovié¢, dipl.oec.
3.eku, 2.eku, Josip Grdanjski 4. a Stjepan Pakovac, prof.
3d,1.d Ksenija Lali¢, dipl.oec. 4. b Jasna Otmaci¢, dipl.ing.

Strucnu praksu kod zanimanja ekonomist organiziraju predmetni nastavnici strukovnog predmeta.
Koordinator poslova organizacije stru¢ne prakse i prakti¢ne nastave je pedagog Skole i ravnatel]
Skole.

Plan i program prakti¢ne nastave, pracenje i realizacije nalazi se u razrednom dnevniku .

Ucenici 1. e, f, 2. e, 3. e razreda realiziraju prakti¢nu nastavu u ugostiteljskim objektima
licenciranim i trgovackim drustvima (nelicenciranim ) po JMO Jedinstveni model obrazovanja i
prema Zakonu o obrtu.
Rad s ucenickim druzinama, slobodnim aktivnostima i dodatna nastava:

Novinarska druZina — voditelj: Purdica Silvija Sérbak, prof.

Literarno dramska druZina — voditelj: Purdica Silvija Sérbak , prof. i Zeljka Bubanovié,
prof.
EUQIZ - voditelj: Ivan Mlaci¢, dipl.oec.

Crveni kriZ — voditelj: Stefica Strbac, prof. i Jasna Sinko, dipl.ing.

Zastita na radu - voditelj: Ksenija Lali¢, dipl.ing.

Sportske aktivnosti:

nogomet , rukomet i atletika — voditelj: Davor Muni¢, prof.



tenis , Sah, atletika i koSarka — voditelj: Sasa Kovacevi¢, prof.
vodenje SSK: Sasa Kovacevié, prof.
Dodatna i dopunska nastava

matematika (dopunska) 1. e,f i 2. e Jelena Serdarevié, prof. — dopunska nastava

matematika (dodatna) 4. a Jasna Otmacié, dipl.ing 1 sat tjedno
4.b Jasna Otmaci¢, dipl.ing. 1 sat tjedno
4. ¢ Sandra Vandekar, prof. 1 sat tjedno

hrvatski jezik 4. a, b Matija Hrka¢, prof. 2 sata tjedno

3.1 Izborna nastava u zanimanju: ekonomist

Zanimanje: ekonomist
1. a, b obiteljski posao
2. a njemacki jezik
2. b njemacki jezik
engleski jezik
3.a, b vjezbenicka tvrtka
4. a, b vjezbenicka tvrtka
Zanimanje: kuhar 1.f, 2. e, 3. e francuski jezik
slasticar 1. e, 2. e, i 3. e francuski jezik

konobar 1. e, 2. e, 3. e tjelesna i zdravstvena kultura



4 PLAN EKSKURZIJA | STRUCNIH POSJETA

Ucenicke ekskurzije jednodnevne i viSednevne realizirat ¢e se tijekom godine prema
planu razrednog odjela, a strucni posjeti poduzecima, izlozbama, kazaliStu, velesajmu prema
planu predmetnog nastavnika i razrednika.

Za Dan Skole s u€enicima planiramo jednodnevni izlet po izboru Nastavnickog vijeca.
ViSednevne ekskurzije realizirat ¢e se prema Pravilniku i Naputku Ministarstva znanosti

obrazovanja i sporta, a prema odluci Nastavnickog vijeca.



5 RAZREDNISTVO

RAZREDNIK:

. A Martina Laptos, prof.

. B Dubravka Puri¢, prof.

. C Durdica Silvija Sérbak, prof.
. D Ksenija Lali¢, dipl.ing.

. E Jelena Serdarevi¢, prof.

. F Jasna Sinko, dipl.ing.

. A Blanka Odak, dipl.oec.

. B Mirjana Kroflin, dipl.oec.

. C Ksenija Gabrisa, dipl.oec.

. D Ancica Zibrat, prof.

. E Sandra Vandekar, prof.

. A Ivan Vukovinski, dipl.oec.

. B Mirjana Mladinovi¢, dipl.oec.
. C Matija Hrka¢, prof.

. D Vida Milek, prof.

. E SaSa Kovacevi¢, prof.

. A Stjepan Dakovac, prof.

. B Jasna Otmaci¢, dipl.ing.

. C Ivana Rozi¢, prof.

ZAMJENIK RAZREDNIKA:
Slavica Karaman, dipl.oec.
Ksenija Pavlovi¢, dipl.oec.
Ksenija GabriSa, dipl.oec.
Ivan Mlacié, dipl.oec.
Marina Kapudija, oec.

Josip Grdanjski

Stjepan Vida, prof.

Stefica Strbac, prof.
Purdica Silvija Sérbak, prof.
Ksenija Pavlovi¢, dipl.oec.
Marina Kapudija,oec.
Blanka Odak, dipl.oec.
Zdenka Paar, prof.

Ksenija Gabrisa, dipl.oec.
Slavica Karaman, dipl.oec.
Josip Grdanjski

Martina Laptos, prof.
Dubravka Puri¢, prof.

Mirjana Mladinovi¢, dipl.oec.



6 NASTAVNI PLAN

6.1 ZANIMANIJE : EKONOMIST

PREDMET 1. GODINA | 2. GODINA | 3. GODINA | 4. GODINA

1A| IB |2A| 2B | 3A | 3B | 4A | 4B UK
HRVATSKI JEZIK 3 3 3 3 3 3 3 3 24
ENGLESKI JEZIK S 3 3 3 3 3 3 3 3 24
DOPISIVANJEM
NJEMACKI JEZIK S 3 3 3 3 12
DOPISIVANJEM
POVIJEST 2 2 2 2 8
ETIKA 1 1 1 1 1 1 6
VIERONAUK 1 1 1 1 1 1 1 1 8
GEOGRAFIJA 2 2 2 2 2 2 2 16
TIJELESNA I ZDRAVSTVENA 2 2 2 2 2 2 2 2 16
KULTURA
MATEMATIKA 3 3 3 3 3 3 3 3 24
KEMIJA 2 2 4
BIOLOGIJA 2 2 4
ENERGETIKA 1 1 2
TEHNOLOGIJA S EKOLOGIIOM 2 2 4
GOSPODARSTVO 2 2 2 2 2 2 12
PODUZETNISTVO 2 2 2 2 2 2 2 2 16
KNJIGOVODSTVO S 4 4 4 4 4 4 2430
BILANCIRANJEM
POSLOVNE KOMUNIKACIJE 2 2 4
DIONICARSKO GOSPODARSTVO 3 3 6
MARKETING 2 2 4
NOVCARSTVO 2 2 4
INFORMATIKA 2 2 2 2 2 2 12
STSTISTIKA 2 2 4
GOSPODARSKO PRAVO 3 3 6
IZBORNI PREDMET:
TALIJANSKI JEZIK
NJEMACKI JEZIK 2 2 2 2 4
ENGLESKI JEZIK 2 2 2
FRANCUSKI JEZIK
VJEZBENICKA TVRTKA 2 2 2 2 8
KNJIGOVODSTVO NA
RACUNALU
STRUCNA PRAKSA 42 42 42 42

84 84 84 84 84 84

RACUNOVODSTVO 2 2 140
Izborni: OBITELJSKI POSAO 2 2 140

Odlukom Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta ucenici upisani u 1. razred Skolske godine
2011./2012. idu po novom programu. U€enici upisani prije Skolske godine 2011./2012. nastavljaju
Skolovanje po programu koji je bio vaZeéi u vrijeme njihovog upisa.




6.2 ZANIMANIJE: PRODAVAC

1. 2. 3. UKUPNO
PREDMET GODINA GODINA GODINA
1.D 2.D 3.D

HRVATSKI JEZIK 3 3 3 9
STRANI JEZIK ENGLESKI 2 2 2 6

NJEMACKI 2 2 2 6
POVIJEST 2 2
GEOGRAFIJA 2 2
ETIKA 1 1 1 3
VIERONAUK 1 1 1 3
POLITIKA I GOSPODARSTVO 2 2
TJELESNA I ZDRAVSTVENA 2 2 2 6
KULTURA
MATEMATIKA 2 2 2 6
OSNOVE INFORMATIKE 242 4
HIGIJENA 1 1
TRGOVINSKO POSLOVANIE 3 3 6
POZNAVANIJE ROBE 3 3 2 8
PROMIDZBENE AKTIVNOSTI 2 2
PSIHOLOGIJA PRODAJE 2 2
PRAKTICNA NASTAVA 4 14 14

140 3.5 3.5

NABAVNO POSLOVANIJE 4 140
POSLOVANJE PRODAVAONICE 1 35
PRODAJNE KOMUNIKACIJE 2 70
EKOLOGIJA I ODRZIVI RAZVOJ 2 70

Odlukom Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta ucenici u zanimanju prodavac upisani u 1. razred
Skolske godine 2011./2012. idu po novom programu, a ucenici ranijih godista nastavljaju Skolovanje po
programu koji je bio vazeci u vrijeme njihovog upisa.




6.3 ZANIMANIJE: KONOBAR (JMO)

1. RAZRED 2. RAZRED 3. RAZRED
NAZIV PREDMETA
tjedno godiSnje tjedno godiSnje tjedno godiSnje
Hrvatski jezik 3 105 3 105 3 96
Strani jezik-engleski/njemacki 2 70 2 7 2 64
Povijest 2 70 - -
Vjeronauk/Etika 1 35 1 35 1 32
Tjelesna i zdravstvena kultura 1 35 1 35 1 32
Politika i gospodarstvo - - 2 70
Matematika u struci 2 70 1 35 1 32
Strani jezik II - talijanski 2 70 2 70 2 64
Tehnologija zanimanja 2 70 2 70 1 32
Turisticka geografija - - - - 1 32
Poslovna psihologija i - - 1 35
komunikacije
Kulturno povijesna bastina - - - - 1 32
Marketing u turizmu - - - - 2 64
Enologija s gastronomijom - - 1 35
Vodenje i organizacija restorana - - - - 1 32
Izborna nastava 1 35 1 35
Tjelesna i zdravstvena kultura 1 35 1 32
Matematika u struci
Strucni predmeti 1 35
VjeZzbe i prakti¢na nastava
L. Vjeibe u Skoli 4 140 35
Bonton 1 35
Kuharstvo 1 35 1 35
Osnove racunalstva 2 70
II. Prakti¢na nastava:
U Skoli ugostiteljsko
posluZivanje s vjeZbama 6 220 240 5 160
U ugostiteljskom objektu 15 340 625 20 640
UKkupno 760 865 800

*Nastavni plan i program (JMO) u Skolskoj godini od 2006./2007. realizirase u 1. 2.1 3.

razredu.




6.4 ZANIMANIJE: KUHAR (JMO)

1. RAZRED 2. RAZRED 3. RAZRED
NAZIV PREDMETA
tjedno godiSnje tjedno godiSnje tjedno godiSnje
Hrvatski jezik 3 105 3 105 3 96
Strani jezik-engleski/njemacki 2 70 2 70 2 64
Povijest 2 70 - -
Vjeronauk/Etika 1 35 1 35 1 32
Tjelesna i zdravstvena kultura 1 35 1 35 1 32
Politika i gospodarstvo - - 2 70
Matematika u struci 2 70 1 35 1 32
Tehnologija zanimanja 2 70 3 105 2 64
Kulturno povijesna bastina - - - - 1 32
Marketing u turizmu - - - - 2 64
Enologija s gastronomijom - - 1 35
Vodenje i organizacija kuhinje - - - - 1 32
Strani jezik II-francuski jezik 1 35 1 35 1 32
Izborna nastava 1 35 1 35
Francuski jezik 1 35 - - 32
Vjezbe i prakti¢na nastava
I. Vjezbe u Skoli 4 140 1 35 1
Bonton 1 35
Ugostiteljsko posluZivanje 1 35 35
Osnove racunalstva ) 70
II. Prakti¢na nastava: 760 865
U skoli kuharstvo s
vjeZzbama 6 220 240 5 160
o ) 540 625 20 640
Ugostiteljskom objektu
UKUPNO 760 865 800

Prakti¢na nastava u Skoli* - najviSe 360 sati, prakti¢na nastava u ugostiteljskom objektu** -

najmanje 540 sati




6.5 ZANIMANIJE: SLASTICAR (JMO)

NAZIV PREDMETA

1.
GODINA

2.
GODINA

3.
GODINA

Hrvatski jezik

Strani jezik-engleski/njemacki

Povijest

Vjeronauk/Etika

Tjelesna i zdravstvena kultura

— == DN DN

—

Politika i gospodarstvo

Matematika u struci

8]

Tehnologija zanimanja

W[ = DN = =

Kulturno povijesna bastina

Marketing u turizmu

N =N —

Enologija s gastronomijom

Vodenje i organizacija slastiCarnice

—_

Strani jezik 11

Izborna nastava

Prakti¢na nastava u Skoli

900

900

Slasti¢arstvo s vjezbama

220

240

160

Bonton

35

Ugostiteljsko posluZivanje

35

30

30

Osnove racunalstva s vjezbama

70

Prakti¢na nastava u objektu

540

630

640

Pojasnjenje:

Tehnologija zanimanja
Osnove higijene

Kemija

Poznavanje robe i prehrane
Biologija i ekologija
Prakti¢na nastava u objektu
nastavna godina 35 tj.

350

[S—

430

640




6.6 ZANIMANIJE: HOTELIJERSKO TURISTICKI TEHNICAR

PREDMET

1.
GODINA

2.
GODINA

3.
GODINA

4.
GODINA

UKUPNO

HRVATSKI JEZIK

4

4

4

4

16

STRANIJEZIKT
ENGLESKI, NJEMACKI JEZIK

4

4

3

3

14

STRANI JEZIK I1
NJEMACKI, ENGLESKI JEZIK

14

STRANI JEZIK III
TALIJANSKI JEZIK

POLITIKA I GOSPODARSTVO

POVIJEST

\S)

MATEMATIKA

RACUNALSTVO

TJELESNA I ZDRAVSTVENA KULTURA

ETIKA/VJERONAUK

— NN

[l NS 5% ASSH L \S T IS

POVUEST UMJETNOSTI I KULTURNO
POVIJESNA BASTINA

N =N

GEOGRAFIJA

POSLOVNA PSIHOLOGIJA S
KOMUNIKACIIOM

STATISTIKA

KNJIGOVODSTVO S BILANCIRANJEM

UGOSTITELIJSTVO

ORGANIZACIJA POSLOVANJA PODUZECA

TURIZAM I MARKETING

BIOLOGIJA S EKOLOGIIOM

GOSPODARSKO PRAVO

PREHRANA I POZNAVANIJE ROBE

DAKTILOGRAFIJA S POSLOVNIM
DOPISIVANJEM

N[N0 |W|W|—

PRAKTICNA NASTAVA

o]

FAKULTATIVNA FRANCUSKI JEZIK

STRUCNA PRAKSA

182

182




7 STRUCNI AKTIVI

U Skolskoj godini 2011./2012. djeluju slijedec¢i strucni aktivi:

1. Aktiv hrvatskog jezika, etike, psihologije, vjeronauka, povijesti i umjetnosti
Voditelj aktiva: Purdica Silvija S¢rbak, prof.

Zamjenik voditelja: Dubravka Purié, prof.

Aktiv ¢ini 9 nastavnika.

2. Aktiv stranih jezika engleskog, njemackog, talijanskog i francuskog jezika
Voditelj: Vida Milek, prof.
Zamjenik voditelja: Ivana RozZi¢, prof.

Aktiv ¢ine 6 nastavnika

3. Aktiv matematike, informatike
Voditelj aktiva: Blankica Odak, dipl.oec.
Zamjenik voditelja: Jelena Serdarevi¢, prof.

Aktiv ¢ine 5 nastavnika

4. Aktiv kemije, biologije, geografije, tehnoloske grupe predmeta i TZK
Voditelj: Davor Munié, prof.
Zamjenik voditelja: Jasna Sinko, dipl.ing.

Aktiv ¢ini 6 nastavnika

5. Aktiv ekonomske grupe predmeta i ugostiteljstva
Voditelj aktiva: Ivan Vukovinski, dipl.oec.
Zamjenik voditelja: Ivan Mlaci¢, dipl.oec.

Aktiv €ini 11 nastavnika
6. Voditelj programa ugostiteljstva:
Voditelj: Marina Kapudija, oec.

Zamjenik voditelja: Josip Grdanjski

Plan i program rada aktiva u pedagoskoj dokumentaciji kod pedagoga.



8 GODISNJE ZADUZENJE ZA
$KOLSKU GODINU 2011./2012.
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Hrvatski jezik 3.e 29 3 18 20 20
20 3.d 23 3
Dubravka 4b | 31 3
Purié, prof. NE
hrvatskog 2.a | 30 3
jezika 2.e 25 3
Razrednik 1.b 29 3
. Povijest umjetnosti 3.e 28 1 6 8
Zeljka Povijest hrvatske
Bubanovig, kulturne bastine 4.c| 25 2
prof. povijesti NE Hrvatski jezik 1.f] 24 3
umjetnosti
Hrvatski jezik 3.b 28 3 17 b0 40
20 2.b 29 3
Purdica
Silvija NE te |33 |4
Scrbak, 2.c 30 | 4
prof. Etika ab |16 |1
hrvatskog ac 2
jezika i 2Id 5 :
filozofije :
2.e 6
2.c 8 1
Razrednik
10 | Engleski jezik 3.d 16 2 8 40
Vida Milek, 3.e 28 2
pr O’;' B NE 2.d 23 2
engleskog
jezika i ld 28| 2 20
talijanskog Razrednik 3.d 16
Jjezika knjiznic¢ar
i
knjizni¢ar
(savjetnik)
22 | Povijest 2.a 30 2 14 12 >
Dubravka 3.c 30 2
Vida, prof. DA 'K >4 >
povijesti 1 " N 5
1.b 29 2
1.d 30 2
l.e 26 2




21 | Vjeronauk l.a 30 |1 21 21 20
1.b 18 1
Mr.sc. l.c 25 1
Zdenka NE 1.d 21 1
Prkacin, lef | 17 2
dipl.kateheta 2.a 30 |1
2.b 22 1
2.c 27 1
2.d 19 1
2.e 82 1
3.ab 64 5
cde
4.ab 9 3
C
Etika 1.d 16 1
l.ef 1
22 | Psihologija prodaje 3.d 23 2 11 11 20
Ljiljana Poslovna psihologija s 2eko | 7 1
Brkljacié komunikacijom 2.c 30 |2
Melkié, prof. DA Etika 3.e 7 1
psihologije 1 3.d 6 1
2.e 23 1
3.B 10 1
3.c 19 1
1.b,c 1
21 | Engleski jezik 1.str.jezik 2.c 24 4 14 22 40
Zdenka Engleski jezik 2.str.jezik 4.c 21 4
Paar, prof. NE Engleski jezik s 3.b 20 3
I.Eng/eslfog dopisivanjem 4.b 26 3
jezika i
ruskog jezika
Voditelj smjene
21 | Engleski jezik 1.str.jezik 2.e 7 2 20 24 40
Iva Fresl, 4.c 21 3
prof. 3.a 31 3
?”-".I’(eSkog NE Engleski jezik 2.str.jezik | 2.6 | 15| 3
Jezika izborna 2.c 24
Engleski jezik s l.a 30 3
dopisivanjem l.e. 22 3
1.f 14 3
Izborna 2.b 14 2




Talijanski jezik 1.c 33 2 20 22 40
21 2.c 30 2
Ivana
RozZié, prof, NE 3¢ 30 12
talijanskog 4.c 25 2
jezil.<'a / . 1.eko 12 | 2
povijesti > oko - >
3.eko 8 2
Povijest 2.c 30 2
1l.c 33 2
2.b 29 2
Razrednik 4.c 25
21 | Njemacki jezik s 3.b 8 3 20 21 40
Olga Rasic, dopisivanjem 2.c 24 | 4
prof. 2.b 14 3
njemackog NE - —
jezika Njemacki jezik l.c 33 |3
2. str. jezik 3.c 30 4
4.c 21 3
21 | Njemacki jezik 4.b 5 4 21 21 40
4.c 4
Qar]a! iz 2. str. jezik | 3.c 30 | 4
Suprinovié, NE —
2. str. jezik | 2.c 24 3
prof.
njemackog 2d 4 2
jezika 2.e 17
3.d 6 2
3.e 1
1.d 2 2
l.ef 2
Izborna - njemacki 2.a 30 |2
jezik 2.b 15 2
21 | Engleski jezik s 4.a 29 3 19 23 40
Martina NE dopisivanjem 2.2 30 3
Laptos, la 30| 3
prof. —
engleskog Engleski jezik 3.c 30 3
jezika 1.str.jezik 1.c 33 4
1.b 24 3
Razrednik l.a 30
20 | Matematika u struci 3.a 31 3 22 24 40
Jelena 3.b 28 3
Serdarevic,
prof. NE 3e 28 !
matematike 2.d 29 2
Matematika l.e 26 2
1.f 24 2




Informatika l.e 26 3
1.f 24 2
2.d 29 4
Razrednik l.e 26
20 | Matematika l.a 30 3 20 >4 20
Jasna 1.b 29 3
Ootmacic,
dipl.ing NE 2.a 30 |3
.matematike 2.b 29 3
(mentor) 2 29 3
4.b 31 3
1.d 30 2
Razrednik 4.b 31
20 | Matematika l.c 33 4 17 22 40
Sandra 2.c 30 4
Vandekar,
prof. NE 3.c 30 3
matematike i 4.c 25 3
informatike 3.d >3 >
(mentor) o 5% 1
Razrednik 2.e 25
Sindikat
22 | Informatika 2.a 30 4 22 26 40
Stjepan 2.b 29 4
Vida, dipl.
informaticar NE 3.a 31 3
3.b 28 3
Racunalstvo 2.c 30 | 4
3.c 30 4
22 | Knjigovodstvo s 2.a 30 4 20 23 40
) bilanciranjem 4.b 31 | 4
Bljniiaca Vjezbenicka tvrtka 4.b 31 2
(()ﬁ; :Jec NE s knjigovodstvom 4.a 29 |2
(mentor) Informatika 1.b 29 4
l.a 30 4
Razrednik 2.a 30




Poznavanje robe 1.d 30 3 13 22 40
22 2.d 29 | 3
Ksenija 3.d 23 |2
’(;al;é' NE Poznavanje robe i prehrane | 3.e s 5 2
kfﬁ?ie Energetika 2.a 30 |1
tehnologije 2.b 29 |1
Prakti¢na nastava 3.d 23 1
1.d 30 |1 3
Razrednik 1.d 30
Zastita na radu
21 | Kemija 1l.a 30 [ 2 20 21 40
. 1.b 29 |2
Stefica Biologija 1.a 30 |2
i . __________|1b 12042
biologije Ekologija i odrzivi razvoj 1.d 30 2
(savjetnik) Tehnologija zanimanja le 22 |1
1.f 24 |1
Poznavanje robe i preh. | 2.eku 14 |1
Biologija s ekologijom 2.e 25 1
1.c 33 | 2
Tehnologija s 3.a 31 | 2
ekologijom 3.b 28 | 2
24 | Tjelesna i zdravstvena 4.b 31 2 18 22 40
. kultura 4.c 25 | 2
Sasa = 2.a 30 |2
II)(/%!;acewc, NE 3.a 31 5
Fizicke 3b 128 12
kulture 3.e 28 |1
3.c 30 | 2
1.a 30 |2
1.b 29 |2
Razrednik 3.e 28
Izborna 3e.ko | 8 1
24 | Tjelesna i zdravstvena 2.b 29 |2 19 20 36
kultura 2.cC 30 | 2
Davor 2.d 29 |2
?/"Z‘I’C’L’: prof. 4a |29 |2
kulture 3.d 23 |2
1.b,c | 62 | 4
2.e 25 |1
Izborna 2.eko | 7 1
l.e 26 |1
1.f 24 |1
1.eko 12 |1




22 | Poznavanje robei l.eko | 12 1 11 22 40
prehrane l.esl 14 1
Jvasna 1.c 33 2
S(nkp, NE Prehrana i poznavanje 2.esl 4 2
dipl.ing.
Prehrambene robe 3.f 15 |2
tehnologije 3.eko | 8 2
3.f 15 1
Prakti¢na nastava 1.f 24
Satnicar
22 | Geografija l.a 30 2 22 24 40
Stjepan 1.b 29 |2
Dakovac, 2.a 30 2
Ig)gg;raﬁje N 2.b 29 12
2.c 30 2
2.d 29 2
3.a 31 2
3.b 28 2
3.c 30 | 2
Razrednik 4.a 29 | 2
4.b 31 2
22 | Trgovinsko poslovanije 3.d 23 3 17 22 40
Dionicarsko 3.a 31 3
Slavica Gospodarstvo 3b 28 |3
quaman NE Marketing 4.a 29 2
dipl. oec.
(mentor) 4.5 31 2
Poduzetnistvo l.a 30 2
1.b 29 2
PraktiCna nastava 3.d 23
22 | Knjigovodstvo s 2.b 29 4 19 22 40
bilanciranjem 3.a 31 4
Mirjana Razrednik 3.b 28 |4
’ggﬁ'g&"ﬂc NE knjigovodstvo 4.c 25 2
3.c 30 1
Poslovne komunikacije 1.a 30 | 4
22 | Statistika 4.a 29 2 21 24 40
Mirjana 4.b 31 |2
Kroflin, 3.c 30 1
?rlgéggcr') NE Poslovne komunikacije 1.b 29 | 4
Promidzbene aktivnosti | 3.d 23 |2
Geografija 4.c 25 | 2
Poduzetnistvo 2.b 29 |2
Vjezbenicka tvrtka 3.a 31 |2
3.b 28 2
Prodajna komunikacija 1.d 30 2
Razrednik 2.b 29




22 | Knjigovodstvo s bilanc. 4.a 29 4 21 22 40
Ksenija Trgovinsko poslovanije 2.d 29 |3
Pavlovic, NE Racunovodstvo 1.a,b 59 | 4
?rlgénc;gf)' Poduzetnistvo 4.b 31 2
Obiteljski obrt 1.a, 30 2
1.b 29 2
Osnove ekonomije la 30 2
1.b 29 2
22 | Gospodarstvo 2.a 30 | 2 20 23 40
Ivan 2.b 29 |2
Vukovinski 3.a 31 2
dipl.oec. NE 3.b 28 | 2
(mentor) 4.a 29 | 2
4.b 31 |2
Novcarstvo 2.a 30 | 2
2.b 29 |2
Poduzetnistvo 3.a 31 |2
4.a 29 | 2
Razrednik 3.a 31
22 | Politika i gospodarstvo 2.e 25 | 2 21 22 40
Ivan Mlacié 3.c 30 | 2
dip/.oec. 3.d 23 2
NE Gospodarsko pravo 4.a 29 | 3
4.b 31 |3
Nabavno poslovanje 1.d 30 [ 4
Poduzetnistvo 2.a 30 [ 2
3.b 28 | 2
Poslovanje prodavaonice 1.d 30 1
24 | Organizacija poslovanja | 2.c 30 3 22 25 40
Ksenija poduzeda 3.c 30 |2
Gabrisa, 4.c 25 | 3
dipl.oec. NE Turizam i marketing 4.c 25 | 2
(mentor) Daktilograf. s posl. dop 1.c 33 | 4
Prakti¢na nastava 1.c 33 | 2
2.c 30 [ 2
3.c 30 |2
4.c 25 |2
Razrednik 2.C 30
Josip 28 | Ugostiteljsko posluZivanje 2ek |14 |1 26 31 40
Grdanjski s viezbama 1.f 24 |1
Kuhar - Kuharstvo s viezbama 2ek |14 |8
majstor, NE 3e 15 8
Konobar- 1fw | 16 | 8
majstor '
Prakti¢na nastava 2.e,3.e | 29




24 Ekologija s gastronomijom 2.e 25 1 19 28 40
Marketing u turizmu 3.e 28 | 2
Marina Turisti¢ka geografija 3.e 28 |1
Kapudija, NE Vodenje i organizacija kuh. | 3.eku | 15 | 1
oec. Vodenje i organizacija 3.ek0 | 8 1
restorana i slastiarnica | 3.e sl 5 1
(mentor) Ugostiteljsko posluZivanje 3ek |8 5
s vijezbama 2.eko | 7 5
Kuharstvo l.e 24 | 2
Ugostiteljsko posluzivanje 1.e ko 12 5
Prakti¢na nastava leko |12 | 4
2.eko | 7
3.eko | 8
28 | Kuharstvo s vjezbama 3.f 4 24 30 40
Ugostiteljsko posluzivanje 1.esl 1
Marija 2.e s 1
Tomaskovic NE Slasticarstvo l.e 5
Kuhar s viezbama 2.e 5
specijalista 3.e 5
Ugostiteljstvo 1.c 3
Prakti¢na nastava l.esl
(slasticari) 2.esl
3.esl
Gospodarsko pravo 4.c 25 40
Vesna
Buljan, NE
dip.iur.,
(tajnik)
Ispitni koordinator 4.a 29 40
Irena 4.b 32
Jordan NE ac 55
Loncarié, i
prof.

pedagog




9 PROGRAM RADA NASTAVNICKOG VIJECA

MJESEC  TEMA- SADRZAJ RADA
9.1 RUJAN

Prijedlog zaduZenja nastavnika redovnom, dodatnom,
izbornom nastavom ,slobodnim aktivnostima, 1 ucenickim
druZinama te ostalim poslovima vezanim za odgojno
obrazovni rad.

Pravilnik o ocjenjivanju i pra¢enju ucenika

Donosenje prijedloga godiSnjeg plana i programa rada Skole
Izvedbeni planovi i programi

Izvedbeni plan i program rada Skole

Donosenje $kolskog kurikuluma

9.2 LISTOPAD

IzvjeSc¢e o radu za proslu Skolsku godinu

Organizacija nastave u novoj Skolskoj godini

Pravilnik o odgojnim mjerama, kuéni red

Utvrdivanje razlikovnih ispita

SadrZaji i teme iz dijelokruga rada Nastavnickog vijeca
Zakona o srednjem Skolstvu i Statuta Skole

Predavanje: Prepoznavanje nadarenih ucenika i rad s njima

Primjena racunala u nastavi

9.3 STUDENI

Uspjeh ucenika
Izostanci
Odgojno obrazovni i ostali problemi ucenika i razrednog

odjela — mjere za poboljSanje uspjeha ucenika

9.4 PROSINAC

Prakti¢na nastava ucenika — pracenje i ocjenjivanje

ucenika



Tema po izboru pedagoga za kolektivno stru¢no
UsavrSavanje i tema
1) Primjena kompjutera u nastavi

Analiza uspjeha ucenika na 1. polugodiStu

9.5 VELJACA

Natjecanje 1 smotre ucenika na nivou Grada, Zupanije, Drzave

Rad s nadarenim ucenicima

9.6 OZUJAK

Donosenje odluka prema Statutu i Zakonu o srednjem Skolstvu

- upisi — komisije za ispite

9.7 TRAVANJ

Analiza rada stru¢nih aktiva u Skoli

9.8 SVIBANJ

Istrazivalacki projekt «Izostanci ucenika»
Prijedlozi mjera za poboljSanje uspjeha u€enika
Stru¢na tema: Ovisnost — predava¢ Dr. Sakoman, Miljenka Plecko, prof.

Analiza uspjeha ucenika zavrSnih razreda

9.9 LIPANJ

Organizacija popravnih i zavrSnih ispita za kraj Skolske godine

Donosenje odluka prema Statutu Skole i Zakona o osnovnom i srednjem Skolstvu

Sjednice Razrednog vije¢a i Nastavnickog vijeca

Kontinuirano tijekom godine teme u nadleZnosti NastavniCkog vijeca, prema programu Ministarstva prosvjete i Sporta,

Zupanije i Grada.



10 PLAN | PROGRAM RADA RAVNATELJA SKOLE

MJESEC SADRZAJI

10.1 RUJAN

Godi$nji raspored zaduZenja djelatnika.

Organizacija nastave i cjelokupnog rada Skole.

Izrada GodisSnjeg izvedbenog plana i programa $kole i kurikuluma Skole
Uvodenje nastavnika — pocetnika u odgojno obrazovni rad

OdrZzavanje 1. roditeljskog sastanka u¢enika 1. razreda

Suradnja s Gradom, Zupanijom i Ministarstvom

OdrZavanje tema na NV. Pradenje i ocjenjivanje ucenika u srednjoj skoli
Izrada Izvjes¢a o radu i GodiSnjeg Izvedbenog plana i programa

i prezentacija istog na Nastavni¢kom vijeéu i Skolskom odboru

10.2 LISTOPAD

Prijedlog Nastavnika za napredovanje izvjesée na NV
Posjet nastavi, slobodnim aktivnostima, satu razredne zajednice
Priredba povodom Dana zahvalnosti (Dani kruha), Dan Grada Samobora

DonoSenje op¢ih akata u skladu s novim zakonom o osnovnoj i srednjoj $koli.

10.3 STUDENI

Pracenje i kordinacija rada nastavnog procesa

Organizacija rada u programu obrazovanja odraslih

Priprema sjednice Nastavni¢kog vijeca, sudjelovanje na

roditeljskim sastancima organizacija jednodnevnih i viSednevnih ekskurzija
Nabava nastavnih sredstava i pomagala

Organizacija i pomo¢ nastavnicima u pripremi struénog ispita

Priprema sjednica Nastavni¢kog vije¢a i Skolskog odbora

10.4 PROSINAC

Prakti¢na nastava ucenika — pracenje ocijenjivanje

Priprema sjednica Razrednog vijeca i Nastavni¢kog vijeca
Kordinacija u pripremi programa za BoZi¢ne i NovogodisSnje blagdane
Rad na izdavanju Godi$njeg lista Skole

Organizacija ispita u zimskom roku



10.5 SUECANJ

Priprema za pocetak rada u 2. polugodiStu
Priprema sjednice NV i Skolskog odbora

Pregled pedagoske administracije

10.6 VELJACA

Zavrsni ispiti — komisije, teme, kalendar
Pracenje ostvarivanja odgojno obrazovnih zadataka
Priprema za sudjelovanje ucenika i nastavnika na Gradskim

Organizacija Zupanijskih i Drzavnih natjecanja

10.7 OZUJAK

Pripreme za MedudrZavno natjecanje ucenika ugostiteljskog programa
Upisi u€enika za novu Skolsku godinu
Organizacija kontrolnih ispita

Donogenje Odluke iz njegove nadleznosti (Skolske visednevne ekskurzije)

10.8 TRAVANJ

Pripremiti predavaca za Nastavnicko vije¢e Tema: Ovisnost
Primjena kompjutora u nastavi

Uskladivanje procesa rada

Pracenje realizacije programa nastavnih predmeta u suradnji

s pedagogom $kole i predmetnim nastavnicima

10.9 SVIBANJ

Priprema za zavrsetak nastave ucenika zavr$nih razreda (program
pravovremeno zaklju¢ivanje ocjena. Upoznavanje s Pravilnikom
o polaganju zavrsnih ispita i Pravilnikom o drZzavnoj maturi
OdrZavanje sjednica Nastavni¢kog vije¢a

Posjet nastavnim satovima

10.10LIPANJ

Organizacija rada za odrZavanje popravnih , zavrSnih ispita i pomoc¢nickih ispita
Priprema razrednih sjednica i sjednica Nastavni¢kog vijeca za kraj nastavne godine
Plan rada dopunske nastave. Upisi ucenika u 1. godinu.

Organizacija popravnih ispita, rada upisnih komisija

Pregled pedagoske administracije pri izdavanju razrednih i zavr$nih svjedodzbi



Svec€ana podjela zavr$nih svjedodZbi

10.11 SRPANJ
Poslovi vezani za kraj nastavne godine izvjestaji kordinacije rada
10.12 KOLOVOZ

Pripreme ispita u jesenskom roku — popravnih, zavr§nih
Pripreme za pocetak nove Skolske godine

Formiranje razrednih odjela 1. razreda.



10.13 Kontinuirano tijekom godine

Pratiti realizaciju nastavnog plana i programa nastavnih predmeta i Skole u cijelini.
Pravovremeno organizirati stru¢ne zamjene za odsutne djelatnike.
Raditi na kulturnoj i javnoj djelatnosti Skole.
Suradivati s roditeljima ucenika, u¢enicima, razrednicima, nastavnicima i pedagogom skole.
Pratiti i poticati praenje, ispitivanje i ocjenjivanje ucenika.

Raditi na zdravstvenom rekreacijskom odgoju (lijecnicki pregledi, izleti sportska natjecanja, zdravstvena
predavanja)

Pracenje zakonskih akata, Odluka i Naputak Ministarstva prosvjete i Sporta,
Zupanijskog ureda za prosvjetu, kulturu, informiranje, Sport 1 tehni¢ku kulturu 1 Ureda drZavne uprave.

Pravovremeno organizirati i pripremati sjednice Razrednog vijeca, Nastavnickog vije¢a, Skolskog odbora.

Kordinirati rad 1 aktivnosti u realizaciji programa prakti¢ne nastave i strucne prakse ucenika.
Aktivnosti u svezi izgradnje sportske dvorane.



11 KULTURNA | JAVNA DJELATNOST SKOLE

VRIJEME x
BROJ OBLICI 1 NACIN &
NAZIV SUDIONICI SN CIL)J AKTIVNOSTI IO A REAIji:ZACI VREDNOVANJA | TROSKOVNIK
Dan kruha Uc¢enici, 2 Razvijanje svijesti o Izrada i blagovanje Individualni rad, 10. Izvjesce o U sklopu
razrednici, vaznosti plodova kruha i pekarskih timski rad radu materijalnih
nastavnici aktiva zemlje i rada ovjeka proizvoda Usmeno izlaganje, stru¢nih aktiva troSkova Skole
ugostiteljstva razgovor,
demonstracija
Dan Razrednici, Obiljezavanje Uredenje razrednog Individualni rad, 4.-6. 10. Izvjesée o radu U sklopu
neovisnosti ucenici 2 znacajnih panoa timski rad, stru¢nih aktiva materijalnih
obljetnica razgovor, troSkova $kole
Medunarodni Razrednici i Obiljezavanje Aktivnosti Individualni rad, 05.10. Izvjesée o radu U sklopu
dan uditelja ucenici, znacajnih predvidene planomi | timski rad, rad u razrednih odjela, materijalnih
dramsko- obljetnica programom razrednih | grupama Izvjesée o radu troSkova Skole
recitatorska 2 odjela Razgovor, ¢itanje, Literarno -
grupa i prof. Aktivnosti U sklopu | pisanje, rasprava, novinarska i scenska
voditeljice Dramsko - radionice grupe
recitatorske grupe
Medunarodni Pedagoginja, 2 Razvijanje svijesti o izrada plakata, Individualni rad, Tijekom Izvjesée o radu U sklopu
mjesec borbe razrednici, Stetnosti droga; izlaganje timski rad listopada stru¢nog suradnika materijalnih
protiv droge ucenici informiranje o vrstama | na satu biologije i Usmeno izlaganje, pedagoga, povratne troskova skole
nastavnica i u€incima raznih satu razrednog odjela | razgovor, Citanje, informacije ucenika;
biologije droga; pisanje izvjeSce o radu
obiljeZavanje znaCajnih stru¢nih aktiva
obljetnica
Dan borbe Pedagoginja, 5 ObiljeZavanje tjedna Predavanje dr. Usmeno izlaganje, Tijekom Izvjesce o radu U sklopu
protiv razrednici, spolnog zdravlja Skolske medicine s prezentacija, prosinca struénog suradnika materijalnih
AIDS-a ucenici radionicom na temu razgovor pedagoga, povratne troskova Skole
nastavnica spolno prenosive informacije ucenika;
biologije, dr. bolesti i AIDS za izvjesSc¢e o radu
Skolske medicine ucenike 1. razreda stru¢nih aktiva
BozZi¢ni Razrednici, 4 Obiljezavanje Izrada ukrasa, Individualni rad, Uoci boziénih | Procjenjuje se prema U sklopu
blagdani ucenici, znacajnih obljetnica; izrada plakata i timski rad, blagdana angazmanu ucenika; materijalnih
voditeljice stvaranje svecanog Cestitki Razgovor, ¢itanje, Izvjesée o radu troSkova
dramsko- (boZi¢nog) ozracja u pisanje stru¢nih aktiva Skole
recitatorske Skoli, BoZi¢na priredba
skupine
Bozié¢ni sajam Razrednici, 4 BoZi¢ni sajam i Izrada ukrasa, Individualni rad, Uoci boziénih | Procjenjuje se prema U sklopu
ucenici, predstavljanje izrada plakata i timski rad, blagdana angaZmanu ucenika; materijalnih
voditeljice aktivnosti vjeZbeni¢ke | Cestitki, prigodnih Razgovor, ¢itanje, Izvjesée o radu troSkova
vjeZbenicke trvtke poklona pisanje stru¢nih aktiva Skole

tvrtke




Razrednici, 4 Obiljezavanje Aktivnosti Literarno | Individualni rad, 14.02. Izvjesée o radi U sklopu
Valentinovo ucenici znacajnih obljetnica - novinarska i timski rad, izvannastavnih materijalnih
scenska grupe; Razgovor, ¢itanje, aktivnosti; troSkova Skole
Aktivnosti pisanje, Izvjesée o radu
Vijece ucenika prezentacija Vijeca ucenika
Svjetski dan Pedagoginja, 3 OsvjeStavanje Odvija se kao Individualni i 07.04. Izvjesée o radu U sklopu
zdravlja ucenici, ¢imbenika koji zasebna aktivnosti/ timski rad stru¢nog suradnika materijalnih
razrednici, pozitivno/negativno ili integrirana u Razgovor, ¢itanje, pedagoga, povratne troSkova Skole
nastavnica utjeCu na nase zdravlje | sistematske preglede i | pisanje informacije ucenika
biologije, dr. k. te ispitivanje navika cijepljena i u sklopu
medicine ucenika Skole satova biologije i
satova razrednih
odjela
Uskrsni Razrednici, 4 Obiljezavanje Izrada ukrasa, Individualni rad, Uo¢i uskrsnih | Procjenjuje se prema U sklopu
blagdani ucenici znacajnih obljetnica; izrada plakata timski rad, blagdana angaZzmanu ucenika, materijalnih
stvaranje svecanog Razgovor, ¢itanje, Izvjesée o radu troSkova
(uskrsnog) ozradja u pisanje stru¢nih aktiva Skole
skoli; poticanje
kreativnog izraZavanja,
religijske tolerancije i
medusobnog
uvazavanja
Dan Razrednici i 2 ObiljeZavanje dana Priredba maturanata Individualni rad, Kraj nastavne | Procjenjuje se prema U sklopu
maturanata ucenici zavr$nih maturanata timski rad, godine angaZmanu ucenika materijalnih
razreda Razgovor, maturanata troSkova
prezentacija Skole
Posjet kinu, Nastavnici Prema | Kulturno uzdizanje Odlazak na kino, Razgovor, Prema planui | IzvjeSée o posjetu Cijena ulaznice
kazalistu... hrvatskog jezika, | planui | yg&enika kazaliste dojmovi programu
razrednici, program nastavnika
ucenici, u hrv.jezika
zainteresirani nastavni
nastavnici ka
hrv.jezi

ka




12 PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA - PEDAGOGA
SKOLSKA GODINA 2011./2012.

R.B. [PODRUCJE SVRHA ZADACE SADRZAJ OBLICI-METODE SURADNICI - |MJESTO VRIJEME RAZINA BILJESKE O
RADA RADA SUBJEKTI OSTVARIVANJA |BR. SATI POSTIGNUCA REALIZACI)
1
1. Organizacijski
poslovi koji Pravovremena a) uociti promjene - priprema potrebne pedagoske|O: -individualno ravnatelj, Skola I-izvrsno
prethode priprema i b) pripremiti materijale i sredstva |i dr. dokumentacije - grupno tajnica, Kolovoz VU - vrlo uspjesno
uspjesnoj organizacija poslova administrator U — uspjeSno
organizaciji M: - verbalne (50) Z — zadovoljavajuce
pocetka sk. god. NZ — ne zadovoljava
1.1. |Planiranje i 1. Izvjesée o radu Skole
programiranje |Unaprijediti odgojno |a) analizirati i vrednovati Sudjelovanje u izradi izvjes¢a o |O:Timski rad Ravnatelj Skola Kolovoz,
odgojno — — obrazovni proces. |odgojno-obrazovni rad u prosloj |radu Skole Rad u skupini Voditeljica Ured ravnatelja rujan
obrazovnog rada §k.god. 2. Godisnji plan i program Individualni rad turnusa, Ured stru¢nog
b) predloZiti i dogovoriti rada Skole, kurikulum skole Voditelji suradnika (100)
promjene -suradnja u izradbi Sk. stru¢nih vijeca,
c¢) sudjelovati u izradi izvje§¢a te |kurikuluma M: razgovor, proucavanje |[tajnica,
Godisnjih planova i programa - operativni planovi i programi |ped. dokumentacije, nastavnici
d) izraditi odredena IzvjeS¢a te  [nastavnih predmeta rasprava, rad na tekstu,
Godisnje planove i programe - planovi i program. rada iskustveno ucenje,
struénih aktiva kritickog misljenja I
- planovi i programi rada VU
slobodnih aktivnosti U
- plan i progr. rada Vijeca Z
ucenika NZ
- plan i progr. rada Vijeca
roditelja
- plan i progr. rada razrednika
i razrednih odjela
- plan i program stru¢nog
usavr$avanja nastavnika
- plan. i program. prevencije
- operativni plan. i
programi rada
struénih suradnika
1.2. |Upis ucenika Pripremanje a) informirati u¢enike OS o - suradnja s osnovnim §kolama |O. —individualno Ravnatelj, Tijekom
ozraCja zaugodani |programima - rad u paru razrednici, nastavne god.
kvalitetan odgojno- |b) urediti oglasnu plocu - priprema broSure za upis u 1. - tmski rad &lanovi Upisne |Skola, osnovne $kole|Lipanj
obrazovni rad ¢) pripremiti promidzbeni razred naSe Skole M: - razgovor komisije, stru¢ni|u Samoboru I okolici I
materijal -rad na suradnici VU
d) sakupiti podatke o - rad u Upisnoj komisiji tekstu osnovnih $kola, U
novopido$lim u¢enicima CZSS zZ
e) uociti grupe ucenika s poseb. |- suradnja s Ministarstvom NZ

potrebama
f) rad u upisnoj komisiji

znanosti,obrazovanja i $porta i
medijima

Srpanj
Kolovoz




R.B. [PODRUCJE SVRHA ZADACE SADRZAJ OBLICI -METODE SURADNICI - |MJESTO VRIJEME RAZINA BILJESKE O
RADA RADA SUBJEKTI OSTVARIVANJA |BR. SATI POSTIGNUCA REALIZACI)
1
- formiranje razrednih odjela
- prihvat i raspored novo
pridoslih ucenika i ponavljaca
- pregled svih dokumenata koje Kolovoz
su predali u€enici upisani u Rujan
1.razrede
- razraditi plan pomo¢i
ucenicima kojima je pomo¢ (90)
potrebna
2. Rad s Vodenje, poticanje, |a) suradivati u organizaciji - Informiranje o novoj Individualni razgovor, Strucni suradnik |Zbornica,, u¢ionica |Tijekom
nastavnicima davanje stru¢ne ,analizi ,vrednovanju I pedagoskoj i psiholoskoj Rad u skupini,konzultativni [Nastavnici soba pedagoginje Skolske
potpore i unapredivanju nastavnog radai |literaturi rad, Ravnatelj godine
unapredivanje odg. — [izvannastavnih aktivnosti - Primjena suvremenih Otvoreni sat RV
obr. procesa b) pruZati podr§ku i pomo¢ u didaktickih metoda i pomagala NV (230)
rjeSavanju metodickih i - Konzultacije u svezi priprema I
pedagoskih problema, za sat VU
¢) sustavno pratiti vrednovati i - Prisustvovanje nastavi i U
poticati postignuca ucenika, ostalim oblicima odgojno- Z
d) redovito koristiti suvremena obrazovnog rada NZ
nastavna sredstva i pomagala - Analiza nastavnog sata
- Rad s nastavnicima
pripravnicima
- pomo¢ u radu nastavnicima
bez pedagosko-psiholoskog
obrazovanja
3. Rad s Poticanje i podr§ka |a) senzibilizirati razrednike za - suradnja u rjeSavanju O:- individualno Razrednici, Ucionica,zbornica,so [ Tijekom
razrednicima uocavanje i prihvacenje ucenickih [ucenickih problema - grupno roditelji, ucenici |ba stru¢nog Skolske
potreba - sociogram - pisani ravnatelj suradnika, ured godine
b) pomo¢i u planiranju i - ankete materijal ravnatelja I
realiziranju neposrednog rada s |- suradnja u izradi i realizacija |Otvoreni sat (150) VU
ucenicima plana i programa neposrednog [M: - razgovor U
¢) sudjelovati u pripremi i rada s ucenicima i sata - diskusija Z
realizaciji rodit. sastanaka razrednika - rad na NZ
d) uputiti u vodenje razred. - suradnja u pripremi tekstu
dokumentacije roditeljskih sastanaka te - usmeno
e) pomoc¢ u poboljSanju sudjelovanje na istima (prema izlaganje
meduljudskih odnosa u razredu  |potrebi)
- suradnja na zajednickim
projektima
- razrednicka i u€enicka
dokumentacija (Razredna i
Mati¢na knjiga, dosjei ucenika,
dr)
- primjena i unapredivanje
komunikacijskih i socijalnih
vjestina
- pojacana suradnja i pomo¢
novom razredniku
4. Rad s uc¢enicima | Poticanje i podrSka u|a) Poticati u¢enike na aktivno - Rad s ucenicima s O:Individualno, grupni rad, {U¢enici, Ucionica, knjiZnica, |Tijekom I
odrastanju,uenju, [samostalno ucenja,razvijanje poteskoc¢ama u ucenju i/ili pedagoske radionice, razrednici, ured stru¢nog Skolske VU
postizanju uspjeha, |kritickog miSljenja o pozitivnim i |ponaSanju, diskusije nastavnici suradnika godine U




R.B. [PODRUCJE SVRHA ZADACE SADRZAJ OBLICI -METODE SURADNICI - |MJESTO VRIJEME RAZINA BILJESKE O
RADA RADA SUBJEKTI OSTVARIVANJA |BR. SATI POSTIGNUCA REALIZACI)
1
komunikaciji s negativnim pojavama koje nas - rad s ucenicima koji imaju Otvoreni sat Z
odraslima i okruZuju, obiteljske i sli¢ne probleme M: verbalne (razgovor, (550) NZ
vr§njacima b) Poticati ucenika na suradnicko |- rad s onima koji Zele vise diskusija), analiza
ucenje, nauciti, statistiCkih pokazatelja,
c¢) poticati ucenike za razvijanje |-rad s uc¢enicima koji imaju anketiranje ucenika
samoucenja i cjeloZivotnog zdravstvene teskoce, analiza ucenickih uradaka
obrazovanja - rad na stjecanju
d) poticati motivaciju za rad i komunikacijskih vjestina,
ucenje, - pomo¢ u socijalizaciji,
d) pomo¢ u izgradivanju - rad na prevenciji asocijalnog
ucenikova samopouzdanja ponasanja,
e) razvijati samokriti¢nost i - rad na prevenciji zlouporaba
odgovornost ovisnosti
- pomo¢ u pronalaZenju
vlastitog identiteta,
- pomo¢ u donoSenju plana
aktivnosti za prevladavanje
kriti¢nih situacija i poboljSanje
kvalitete zivota i rada
-Vodenje liste pracenja
uspjeha,izostanaka,uvid u
razrednu knjigu i pedagosku
dokumentaciju,
- pomo¢ u usvajanju tehnika
ucenja i savladavanja nastavnih
sadrzaja,
- ispitivanje potreba ucenika u
svrhu identifikacije,organizacije
i realizacije individualnog rada
5. Rad s Razvijati kvalitetnu |- pruZati pomoc¢ i potporu za -Pomod¢i roditeljima da bolje O :Individualni razgovor, |Roditelji, Ucionica, ured Tijekom
roditeljima - suradnju s kvalitetno roditeljstvo pomognu svojoj djeci konzultacije, grupni rad,  |razrednici, struénog suradnika, |Skolske
starateljima roditeljima, -Uspostaviti otvorenu - Pomo¢i roditelju da prihvati  |radionice /roditeljski kutak |nastavnici knjiZnica godine
ukljucivati roditelje |[komunikaciju roditelj-Skola svoje dijete sa svim njegovim | ,roditeljski sastanci
u zivot Skole -Ukazati roditelju na vaznost osobinama Otvoreni sat (220) 1
zadovoljavanja potreba djeteta - Poticati i razvijati suradnju M: usmeno izlaganje, VU
- ukazati na vaznost dobrih roditelj-roditelj razgovor, diskusija U
obiteljskih odnosa -Provoditi savjetodovan rad s Z
roditeljima, skrbnicima, NZ
starateljima
- informiranje roditelja o
pedagosko-psiholoskoj
literaturi
6. Suradnja s Poticati i razvijati a) Usmjeravanje mladih na -Sudjelovanje u kulturno O: individualno, grupno,  [Ucenici, Ucionica, dvorana, |Tijekom
okruzenjem kvalitetnu suradnju s |osmisljene i drustveno zabavnim priredbama i timski rad, predavanja, nastavnici, knjiznica, Pucko Skolske I
okruZenjem prihvatljive oblike koriStenja sportskim dogadanjima u nasem |tribine, priredbe, stru¢ni suradnici |uciliSte, bolnice, godine VU
slobodnog vremena gradu i na nivou Zupanije prezentacija programa, Skola, Crveni kriz, MUP, U
b) Ukljucivanje mladih u -Zdravstveno prosvjecivanje natjecanja, smotre, zdravstveni, Centri za socijalnu  |(100) Z
programe kulturno zabavne i ucenika organizacijom socijalni, skrb. .. NZ
sportske orijentacije, predavanja i tribina M: razgovor, analiza pravosudni i
¢) Poticanje zdravih oblika Zivota |-Poticanje ucenickog medijskog [statistickih pokazatelja policijski

stvaralasStva (video, radio

djelatnici,




R.B. [PODRUCJE SVRHA ZADACE SADRZAJ OBLICI -METODE SURADNICI - |MJESTO VRIJEME RAZINA BILJESKE O
RADA RADA SUBJEKTI OSTVARIVANJA |BR. SATI POSTIGNUCA REALIZACI)
1
emisije, novinarski i literarni djelatnici
radovi...) Poglavarstva,
- Suradnja s Centrima za Puckog ucilista
socijalnu skrb i Savjetovalistem
Za prevenciju ovisnosti,
Domom zdravlja, Puckim
ucilistem, Gradskom
knjiZnicom, osnovnim i
srednjim $kolama na podrucju
grada, Gradskim
poglavarstvom, Sportskim
udrugama, Crvenim kriZem,
bolnicama
7. Sudjelovanje u |Unaprijediti odgojno |a) Poticanje i razvijanje Sudjelovanje u radu: O: - frontalno Calnovi Strucnih |Zbornica, u¢ionica, |Tijekom
radu stru¢nih -obrazovni proces  |kvalitetnih meduljudskih odnosa i |- nastavnickih vijec¢a - rad u paru tijela Skole knjiZnica Skolske I
tijela Skole kooperativnosti - strucnih aktiva - rad u grupi godine vU
b) Promicanje novim strategija - razrednih vijeca U
rada - vije¢a razrednika (84) Z
¢) Ostvarivanje, pracenje i - Vije¢a ucenika M: - verbalne NZ
vrednovanje odgojno-obrazovnog |- Vijece roditelja (prema - vizualne
uspjeha pojedinca, razrednih potrebi)
odjela i skole u cjelini - Skolskog odbora
8. Suradnja s Unaprijediti odgojno |a) Sudjelovanje u planiranju i - Analiza u¢inkovitosti O: - rad u paru Ravnatelj, UCionica, zbornica, |Tijekom I
ravnateljem -obrazovni proces i |programiranju rada $kole odgojno-obrazovnog procesa il - rad u grupi nastavnici, ured ravnatelja i Skolske VU
stvarati b) Sudjelovanje u organizaciji prijedlozi mjera za pobolj$anje razrednici, stru¢nog suradnika |godine U
prepoznatljivu sliku |Skolske godine i pripremi rada M: - verbalne roditelji, Z
Skole potrebne pedagoske - Izrada i analiza godiSnjeg - vizualne ucenici, NZ
dokumentacije plana i programa i izvjes¢a o (105)

¢) Zajednicko rjesavanja tekucih
problema vezanih uz ucenike,
roditelje i nastavnike

d) Rad na razvijanju
meduljudskih odnosa i zdrave
jezgre kolektiva

radu Skole

- Suradnja pri pripremi
nastavnickih vijeca

- Sudjelovanje u radu stru¢nih
tijela Skole

- sudjelovanje u pra¢enju
postignuca ucenika

- sudjelovanje u radu s




R.B. [PODRUCJE SVRHA ZADACE SADRZAJ OBLICI -METODE SURADNICI - |MJESTO VRIJEME RAZINA BILJESKE O
RADA RADA SUBJEKTI OSTVARIVANJA |BR. SATI POSTIGNUCA REALIZACI)
1
roditeljima
- Pracenje nastavnog procesa
- rad u povjerenstvu za
pracenje uspjesnosti rada
pripravnika
- planiranje javne afirmacije
Skole i dr. aktivnosti
- zajednicko rjeSavanje
mnogobrojnih teku¢ih problema
- upis ucenika
9. Struc¢no Unaprijediti i a) Razvijanje tolerancije, Individualno stru¢no O: individualno, AZOO, Prema organizaciji | Tijekom
usavr$avanje razvijati nove kreativnosti, novih tehnika rada  |usavraSavanje Grupno Ministarstvo istih Skolske
osobine i znanja b) Promicanje istih u radnoj -pracenje literature i stru¢nih znanosti, godine I
sredini Casopisa, Skolskih propisa, M: verbalne, obrazovanja i VU

zakona i aktualnih zbivanja vizualne Sporta, (105) U
Strugno usvriavanje u Skoli Poglavarstvo Z
- sjednice Nastavnickog vijeca grada, Hrvatsko NZ
- strucni aktivi pedagogijsko
Struc¢no usvrSavanje izvan drustvo,HPKZ

Skole

- struéni skupovi

- predavanja

- radionice

- Zupanijski kolegij str. surad.

Broj radnih sati : 1784

Pedagoginja: Irena Jordan Loncarié, prof.




13 PLAN | PROGRAM RADA KNJIZNICARA

KURIKUL
KNJIZNICE SREDNJIH SKOLA U SAMOBORU

13.1 UVOD

13.1.1 Skolska knjiZnica u Nacionalnom okvirnom kurikulu

Skolska je knjiznica kljuéna poveznica ostvarivanja temeljnih kompetencija cjeloZivotnog obrazovanja i medupredmetnih
sadrZaja u okviru Skolskog kurikula. Ona je informacijsko, medijsko, kulturno i komunikacijsko srediste $kole, mjesto razvoja osobnog i
kulturnog identiteta ucenika. Namijenjena je svim sudionicima odgojno-obrazovnog procesa i osigurava stru¢nu potporu za potrebe
redovite nastave, izvannastavnih i izvanskolskih aktivnosti.

Kroz razne programe potice ucenike na samostalno istraZivanje, uporabu svih izvora znanja na razli¢itim medijima te ima
temeljnu ulogu u ucenju ucenja i osposobljavanja ucenika za cjeloZivotno ucenje.

U skladu s op¢im odgojno-obrazovnim ciljevima provodi se program knjiZzni¢no-informacijskog obrazovanja ucenika ¢iji su
sadrZaji kljuéni za ucenje i poucavanje svih podrucja i zato ih treba u potpunosti integrirati u kurikul.

13.1.2 KnjiZni¢no-informacijsko obrazovanje

Orijentacija suvremene Skole na istraZivacku i problemsku nastavu, na timsko suradni¢ko uéenje, na vecu samostalnost u¢enika u
stjecanju znanja te na transformaciju ucenika od objekta u subjekt odgojno-obrazovnog rada, daje Skolskoj knjiZnici ulogu temeljnog
¢imbenika osuvremenjivanja odgojno-obrazovnog procesa, kao i jezgre informacija i moguénosti za uéenje i napredovanje. Skolska je
knjiZnica dostupna ucenicima u vremenu njihova najintenzivnijeg stjecanja znanja i u€enja te vremenu razvoja stavova i ponasanja vaznih

.....

svakog ucenika, koji na taj nacin razvija trajnu potrebu za cjeloZivotnim ucenjem.

Ucenik je krajnji cilj djelovanja Skolske knjiZnice - aktivan sudionik i subjekt druStva, kulturno i komunikacijski obrazovan te
humanistic¢ki orijentiran.

cen s

ostvariti korelacijski pristup planiranju i programiranju rada. Samo se medupredmetnim povezivanjem moZe usvojiti kvalitetno i
primjenjivo znanje.

cev e

ostvarenje interdisciplinarnog i multimedijalnog pristupa nastavi u kojoj do izrazaja dolaze metode i brzina uporabe znanja, kao i njegova
obnavljanja, dopunjavanja i usavrSavanja. U takvim uvjetima Skolska knjizZnica osigurava zadovoljenje pojedinacnih i skupnih odgojnih,
obrazovnih, informacijskih, kulturnih i socijalnih potreba svojih korisnika, prioritetno ucenika.

Informacijska teorija i praksa programa poucavanja u Skolskoj knjiznici odrazavaju zakonske smjernice i profesionalnu etiku.

cen s

medupredmetnog povezivanja. Program knjizni¢no-informacijskog obrazovanja ostvaruje se kroz tri podrucja: ¢itanje, informacijsku
pismenost i kulturnu i javnu djelatnost.

13.1.2.1  Citanje

U traganju za novim pristupima ucenju u knjiznici se sve viSe primjenjuju postupci Citanja s
razumijevanjem koji se nastoje povezati s nastavnim sadrzajima. Upute kako usvojiti gradivo za
pojedine predmete svode se na pet osnovnih oblika ucenja: povezanost, iskustvo, primjena, suradnja i
prijenos na nove sadrzaje. Ve¢ od pocetka Skolovanja ucenici se poticu na Citanje, razvijanje citackih
vjeStina i Citateljskih navika (prepricavanje, pisanje, dramatizacija, pjevanje, crtanje). Ostvarenjem



ovih aktivnosti ucenici shvacaju vaznost ¢itanja u svakodnevnom zivotu i u ucenju, jer na taj nacin
bogate svoj rje¢nik i razvijaju pisanu i govornu komunikaciju.

13.1.2.2 Informacijska pismenost

Najbolji nacin za razvijanje vjeStina informacijske pismenosti provodi se timskom suradnjom nastavnika i stru¢nih suradnika u
Skolskoj knjiZnici i metodi¢kim planiranjem temeljenim na postoje¢im vjeStinama i potrebama ucenika s ve¢ prepoznatim modelima
dobre prakse koji prate razvojni plan Skole. Ona ukljucuje postupke prepoznavanja informacijskih potreba korisnika, traZenja,
pretraZivanja, vrednovanja i uporabe nadene informacije. Zato su vazne strategije za razvoj kurikula informacijske pismenosti:

1. Prepoznati osobe (nastavnike i suradnike) koje su zainteresirane za timsko suradni¢ko u€enje vjestina informacijske pismenosti i
svakodnevnu primjenu u nastavi da bi ucenici bili uspjesniji u ucenju odredenog predmeta;

2. Kroz manje programe razvijati klju¢ne korake metoda poucavanja vaznih vjestina u kurikularnom kontekstu u radu s

nastavnicima svih predmeta, pratiti i procjenjivati napredak ucenika u usvajanju informacijske pismenosti i usvajanju novih

znanja iz pojedinih predmeta. Razvijati istraZivatke metode za pojedine predmete u kojima je to moguce, da bi se stvorila

informacijska baza dobrih, u praksi provjerenih vjeZbi koje se mogu dalje koristiti te proSirivati za usavrSavanje postojecih i

stvaranje novih istrazivackih metoda.;

Poticati i procjenjivati istraZivacke projekte;

Siriti primjere dobre prakse kroz prezentacije u §koli i izvan nje;

Pratiti i procjenjivati razvoj informacijske pismenosti i u¢enicka postignuéa kroz nastavne predmete sukladno dobi u€enika.

ok w

13.1.2.3 Kulturna i javna djelatnost

Sadrzaji kulturne i javne djelatnosti sastavni su dio godi$njeg plana i programa rada Skolske knjiZnice i sastavni su dio odgojno-
obrazovnog rada Skole. Poticaj su za provodenje Skolskih projekata na odredenu temu koje inicira i koordinira $kolski knjiznicar u
suradnji s nastavnicima. Njome se aktualiziraju vazni dogadaji u Skolskoj sredini, uZzem i Sirem okruZenju. Suradnja Skolskog knjizni¢ara
s kulturnim ustanovama — knjiZnicama, muzejima, uciliStima i sl. ima za cilj odgoj licnosti s razvijenim kulturnim potrebama i navikama.

13.2 OCEKIVANA POSTIGNUCA UCENIKA U KNJIZNICNO-INFORMACI'SKOM OBRAZOVANJU:

13.2.1 OBRAZOVNI CIKLUS - 1. I 2. RAZRED

Citanje
Ucenici:
. imaju razvijene Citateljske interese i navike
. imaju razvijenu potrebu i naviku prac¢enja popularno-znanstvenih i stru¢nih casopisa
. sposobni su €itati i razumjeti popularno-znanstvene i stru¢ne tekstove
[ ]

znaju povezati osobno iskustvo, predznanje i nova saznanja iz raznih izvora informacija.

Informacijska pismenost
Ucenici:
sposobni su pronaci, vrednovati i uporabiti razlicite informacijske izvore
znaju samostalno oblikovati upit za pronalaZenje informacija
znaju pretrazivati knjizni¢ne kataloge i internetske izvore
sposobni su pronaci informacije u referentnoj i stru¢noj literaturi
imaju usvojenu naviku vodenja biljezaka
znaju navesti koriStene bibliografske izvore
razumiju i kriticki prosuduju informacije, tocno i kreativno se njima koriste
razumiju strué¢nu terminologiju
sposobni su za suradnicko i istraZivacko ucenje.

Kulturna i javna djelatnost
Ucenici:
. prepoznaju i postuju zavic¢ajnu i hrvatsku kulturnu i prirodnu bastinu
. pozitivno se odnose prema kulturnoj i prirodnoj bastini drugih naroda



. imaju potrebu sudjelovanja u razli¢itim kulturnim dogadanjima
. imaju pozitivan odnos prema zastiti prirode i o¢uvanju okoliSa
. prihvacaju razlicitosti i uvazavaju tuda misljenja i stavove.

13.2.2 OBRAZOVNI CIKLUS -3.1 4. RAZRED

Citanje
Ucenici:
. imaju razvijenu potrebu Citanja zbog uzitka
. sposobni su kriticki i kreativno promisljati, usmeno i pismeno se izraZavati
. znaju Citati i vrjednovati informacije u sredstvima javnog priop¢avanja
. razvili su naviku raspravljanja o pro¢itanom
o

usvojili su razlicite tehnike €itanja.

Informacijska pismenost
Ucenici:
ucinkovito se koriste informacijama iz raznih izvora, preoblikuju i organiziraju nova saznanja
znaju razlicite strategije rjeSavanja i obja$njavanja problema i pojava
znaju u potpunosti samostalno prona¢i informaciju u stru¢noj i znanstvenoj literaturi
poznaju razlicite nacine prezentacije vlastitih znanja
znaju se koristiti istraZivackim postupcima u samostalnom i suradnickom ucenju
osposobljeni su za cjeloZivotno ucenje.

Kulturna i javna djelatnost
Ucenici:
imaju osvijeSten osjecaj pripadnosti hrvatskoj kulturi 1 baStini
poStuju i uvaZzavaju vrijednosti drugih kultura
imaju razvijen pozitivan stav prema sebi, drugim ljudima i prirodi
razvili su toleranciju prema tudim misljenjima i stavovima
imaju razvijenu sposobnost izrazavanja i prihva¢anja argumentirane kritike
imaju potrebu osobnog ukljucivanja i vlastitog doprinosa u odrzivom razvoju
sposobni su argumentirano i kreativno promicati vrijednosti zavicajne, hrvatske i svjetske
bastine.



13.3 PLAN I PROGRAM RADA U SKOLSKOJ GODINI 2011./2012.

13.3.1 UVOD

Rad Skolske knjiZnice provodi se kroz odgojno-obrazovni rad s u€enicima, stru¢ni rad, informacijsku djelatnost, kulturnu i javnu
djelatnost, suradnju s ostalim stru¢nim radnicima u $koli te stru¢no usavr$avanje.

13.3.2 RASPORED RADNOG VREMENA KNJIZNICARA

35 tjedana x 40 sati 1.400 sati
35 tjedana x 30 sati rada u knjiZnici 1.050 sati
35 tjedana x 10 sati - pripreme/sjednice/ostali poslovi 350 sati*

........

13.3.3 NEPOSREDAN ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD S UCENICIMA

13.3.3.1 Neposredan odgojno-obrazovni rad s ucenicima

Skolska knjiZznica osim svoje zadaée prikupljanja, obrade, Guvanja, prezentiranja i davanja na koristenje knjizniéne grade u skladu s
potrebama odgojno-obrazovnog procesa, igra veliku ulogu na podrucju informacijskog opismenjavanja u€enika po€evsi od njegovih
potreba za informacijama, dostupnosti informacija, sposobnosti rjeSavanja poteSkoca, donoSenju odluka, kritickim razmisljanjem,
istraZivanjem i u¢enjem uz primjenu tradicionalnih oblika (npr. knjiga) kao i uz pomo¢ rac¢unala i komunikacijske tehnologije.

Osnovni cilj knjizni¢nog i informacijskog obrazovanja je usvajanje znanja, spretnosti i navika za stjecanje, vrednovanje,
koristenje i tumacenje informacija iz razli¢itih izvora, a u€enici upoznaju vrste knjiznicne grade (periodiku, referentnu gradu i sl.), izvore i
ulogu informacija, kataloge, nacine pretraZivanja raznih baza podataka i drugo.

Skolska knjiznica, zasada, zbog prostornih poteskoéa ovaj nadin izobrazbe uéenika (koji nije reguliran odredbama nadleznog
Ministarstva) nije u mogucénosti provoditi u svom prostoru. Osnove knjizni¢nog obrazovanja provodit ¢e se u razrednim uc¢ionicama u

cev e

stjecanje znanja i razvijati sposobnost ucenika za samostalno cjeloZivotno ucenje.
1. razred

- uclanjenje svih ucenika u Skolsku knjiZnicu

- upoznavanje s Pravilnikom o radu Skolske knjiZnice

- upoznavanje s fondom Skolske knjiZnice, vrstom i smjestajem grade

- upoznavanje s posudbom, vra¢anjem i cuvanjem grade

- upoznavanje s nacinom koristenja grade

- poticanje navika redovitog dolaZenja u knjiZnicu i snalaZenja u fondu, sa svim vrstama grade REALIZACIJA: dva nastavna sata ( rujan,
svibanj)

2. razred

- istraZivanje u knjiZnici

- obrada teme i pisanje referata

- pronalaZenje izvora bibliografskih podataka

- kriticka i strucna literatura

- Internet

- savjetovanje u pretraZivanju, odabiru, uporabi i obradi informacija (naglasak na citiranju literature iz koriStenih izvora)

- razvijanje Citateljske kulture i kriti¢kog misljenja

- poticanje ucenika na koristenje raznih oblika grade (naglasak na periodiku i Internet) REALIZACIJA: dva nastavna sata (listopad,
prosinac)

3. razred



- upoznavanje s vrstama knjizni¢nih kataloga (tiskanim i raCunalnim)
- pisanje tematskih bibliografija i oblikovanje bibliografskih jedinica
- razvijanje sposobnosti snalaZenja u svim vrstama kataloga

- osposobljavanje za izradu bibliografija o zadanoj temi.
REALIZACIJA: dva nastavna sata (studeni, oZujak)

4. razred

- istraZivacki rad u knjiZnici

- pretrazivanje izvora znanja

- kompozicija i izrada zavr$nog rada

- leksikografija /referentna zbirka

- osposobljavanje za samostalno koristenje svih izvora informacija u svrhu istrazivackog rada - osposobljavanje za samostalnu obradu
izabrane teme zavr$nog rada (upoznavanje s na¢inom prikupljanja, sortiranja i rasporedivanja materijala potrebnih pri izradi rada)

- poticanje na uporabu baze podataka Skolske knjiZnice, gradske knjiZnice te drugih vecih knjiZnica.

REALIZACIJA: dva nastavna sata (sijecanj, travanj)

13.3.3.2  Fakultativni programi

Knjiznica je ¢lanica Hrvatskog Citateljskog kluba i aktivno je ukljucena u programe ¢ija je svrha poticanje i razvijanje kulture
Citanja.

13.3.3.3 Kulturna i javna djelatnost Skolske knjiznice

Kulturna i javna djelatnost provodit ¢e se kroz sljedece aktivnosti:

- knjiZevne susrete;

- predstavljanja knjiga;

- tematske izlozbe;

- aktivnosti vezane za obiljeZavanje Dana Skolskih knjiZnica;

- obiljeZavanje vjerskih i drZavnih blagdana;

- obiljeZavanje znacajnih obljetnica;

- suradnju s kulturnim institucijama;

- aktivnosti vezane uz pokretanje Skolskih novina Srednje strukovne Skole te suradnja s istima

13.3.4 STRUCNI KNJIZNICARSKI RAD
13.3.4.1 Nabava grade

U suradnji s ravnateljima i nastavnicima svih triju Skola, knjiznica ¢e se brinuti o odabiru i nabavi grade: knjiga, novina, Casopisa, AV
grade i sli¢no.

13.3.4.2 Obrada grade

Grada ¢e se strucno i tehnicki obraditi - inventarizirati, klasificirati, katalogizirati, ispisat ¢e se knjizni listi¢i i dZepici (za udzbenike) i
izraditi naljepnice sa signaturom i identifikacijskim brojem knjige.

13.3.4.3 Smjestaj grade

Grada je smjeSta prema UDK sustavu i u skladu s knjiznicarskim pravilima.

13.3.4.4 Izrada popisa prinova i tematskih popisa za potrebe nastavnika

Nastavnici ¢e biti redovito izvjeStavani o prinovama u knjiZnici, dok ¢e se tematski popisi literature izradivati na zahtjev.



13.3.4.5 Posudba/Vracanje

Uslugama knjiznice imaju se pravo koristiti svi u€enici, nastavnici i ostalo osoblje skola, a uz posebno dopustenje i odredeni vanjski
korisnici. U¢enici imaju slobodan pristup gradi. Sva grada moze se posuditi i koristiti izvan knjiZnice osim one predvidene Pravilnikom:
rjecnici, enciklopedije, rijetke i vrijedne knjige i sl.

13.3.4.6  Statistika

Od 1. sijecnja 2011. knjiZnica koristi novi ra¢unalni program METELWIN (nakon programa ZAKI) koji statisticki obraduje podatke i
oni su u svakom trenutku dostupni.

13.3.5 PLANIRANIJE I PROGRAMIRANIJE

Za knjiznicu se izraduje godi$nji plan i program rada o ¢emu se na kraju Skolske godine podnosi izvjesce.

13.3.6 STRUCNO USAVRSAVANIJE

U skolskoj godini 2011./2012. predvida se sljedece:

cen s

cev e

- odlazak na seminare koje prireduje Centar za edukaciju knjiZnicara pri NSK;
- odlazak na Proljetnu $kolu Skolskih knjiznicara;

- odlazak na stru¢ne skupove prema godiSnjem planu i programu Ministarstva;
- odlazak na ostale stru¢ne skupove u organizaciji HKD-a , po pozivu;

- odlazak na Interliber;

- suradnja s maticnom sluZbom;

- suradnja s Gradskom knjiZnicom Samobor i ostalim knjiZnicama;

- suradnja s knjiZarima i nakladnicima;

- suradnja s kulturnim institucijama;

- praenje literature za mladez;

cen s

13.3.7 STANDARDI ZA SKOLSKE KNIJIZNICE

*Izvod iz Drzavnog pedagoskog standarda srednjoSkolskog sustava odgoja i obrazovanja kojeg je na temelju ¢lanka 87. Zakona o
srednjem Skolstvu (,,Narodne novine br. 19/92., 26/93., 27/93., 50./95., 59/01., 114./01. 1 81/05.) donio Hrvatski sabor na sjednici 16.
svibnja 2008.

Mjerila za prostore u srednjim §kolama, Stavak f) Skolska knjiZznica, Clanak 29.

(1) Skolska knjiznica sastavni je dio odgojno-obrazovnog sustava i izravno je ukljuéena u nastavne i slobodne aktivnosti. Na raspolaganju
je ucenicima, nastavnom osoblju i drugim korisnicima. Prostor knjiZnice treba biti prilagodljiv promjenama u obrazovnom programu i
novim tehnologijama.

(2) Velicina prostora knjiZnice ovisi o broju u¢enika odnosno broju razrednih odjela. Prilikom dimenzioniranja treba racunati da ¢e u
citaonici istodobno boraviti 5% ucenika $kole, a radni prostor po jednom korisniku iznosi 2 m2. KnjiZnica ne moZze biti manja od 60 m?2.
slobodnome pristupu (5,5 m? na 1000 knjiga, raCunajuéi 15 knjiga po korisniku), raCunalnih mjesta za individualni rad korisnika (3-5
mjesta=15 m?), ¢itaonicki prostor za individualni i skupni rad, izloZbeni prostor i spremiste za knjizni¢nu gradu. U sklopu knjiZnice, u
Skoli optimalne veli¢ine, multimedijska se u¢ionica dimenzionira za 20 korisnika x 3 m = 60 m?, a u sklopu knjiZnice nalazi se i kabinet

cev .

cev e

trebala imati prostor od najmanje 149 m2, trebala bi imati fond od cca 18.000 knjiga, godiSnju popunu fonda knjigama oko 800 svezaka
(min - 0,5 pa do 2 sv. po uceniku), isto toliku popunu AV i el. gradom te primati 15 naslova novina/Casopisa. Knjiznica je prije nekoliko
godina izgubila prostor za ¢itaonicu koji je pretvoren u ucionicki prostor i fizicki je odvojen od knjiZnice. Time je izgubljena
komunikacija izmedu ta dva prostora, a broj Citateljskih mjesta smanjen je na pet.



13.3.8 ZAKLJUCAK

Skolska knjiZznica za sada u potpunosti ne ispunjava svoju zadaéu kao dio odgojno-obrazovnog procesa, jer uglavnom predstavlja
skladiSte grade i posudionicu $kolske lektire. Ipak, primjecuju se pozitivni pomaci koji ¢e pridonijeti boljem radu knjiZnice, a time i
boljim rezultatima ucenika te afirmaciji nasih Skola.

Za knjiznicu:
Vida Milek, diplomirani knjiZnicar
Irena Sepl, diplomirani knjiZnic¢ar

Dubravka Vida, prof.



Godisnji plan i program i Skolski kurikulum na prijedlog Nastavni¢kog vije¢a — odrZzanoj

i ravnatelja §kole, a prema ¢lanku 118. Zakona o osnovnoj i srednjoj $koli i &lanka 52. Statuta $kole Skolski

odbor je na sjednici odrZanoj

U Samoboru,

Klasa: 602-03/11-01
Ur.broj: 238/27-54-11-01-360

Predsjednik Skolskog odbora:

. donio Godisnji plan i program i Skolski kurikulum za $kolsku godinu 2011./2012.

Ravnatelj:




